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M E M O R A N D U M 
 

 PARA: Daniel Vargas  
   Representante Residente Adjunto  
 
 DE:  Claudia de Saravia  
   Oficial de Programa 

 
 FECHA:  23 de febrero de 2022 
  

   ASUNTO: Enajenación de Bienes Menores de 
USD2,500.00 Proyecto Award 00100676 
Proyectos 00103512 -Transformando 
Relaciones para la Construcción de la Paz 
Número de proyecto: 169-00105571 -PBF/IRF 

  
 

 
 
La presente solicitud de transferencia corresponde al proyecto Award 00100676 
Proyectos 00103512 -Transformando Relaciones para la Construcción de la Paz 
Número de proyecto: 169-00105571 -PBF/IRF por bienes de monto individual 
menor a USD 2,500.00, por un monto total de USD  12,378.89 
Dado que se esta realizando el cierre del Proyecto se solicita la autorización para 
trasladar la propiedad de los bienes a los proyectos a continuación:  
 

PROYECTO MONTO 
00124519 Plataforma multiactor de 
innovación para el desarrollo 
sostenible en San Rafael las Flores  

6,404.15 

00129119 Consolidando 
Infraestructuras para sostener la paz  

5,974.74 

Total 12,378.89 
 

 
 
Adjunto a este memorando, formularios para transferencia de bienes e inventario 
general de bienes del proyecto como referencia. 
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Como Oficial de Programa a cargo del proyecto, manifiesto estar de acuerdo con 
la transferencia y solicito autorización para poder trasladar la propiedad de los 
bienes a los proyectos indicados. 
 

 
 
 
 
  

 
  

 
Aprobado por Representante Residente Adjunto 
    
  Fecha :  
    
  Daniel Vargas 
 
25-Feb-2022



Page 1INVENTARIO TOTAL DE BIENES MENORES A USD$2,500.00

Proyecto:  00103512 - Transformando Relaciones para la Construcción de la Paz

Q  Equivalente en 

US$ en  la fecha 

de adquisición 

1

Computadora de 

Escritorio CPU
CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 7070 SFF i7-8700 3.2 

GHZ/16GB/DVD+/-RW/1TB/W10P/P2417 Monitor DELL 

P2417H – LED 24” 1920x1080 – IPS – 250 cd/m2 -1000:1 -

6ms – HDMI VGA

4FNH0Q2
Servicomp de Guatemala, 

S.A.
120062 10/12/18 Q12,360.00  $                1,605.00 CPU-7FL1ZQ2-PNUD-PBF-103512 Karla Lemus PNUD Buena

Proyecto Plataforma 

Multiactor de innovacion 

para el desarrollo sostenible 

en San Rafael las Flores

Transferir a Proyecto

2

Computadora de 

Escritorio CPU
CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 7070 SFF i7-8700 3.2 

GHZ/16GB/DVD+/-RW/1TB/W10P/P2417 Monitor DELL 

P2417H – LED 24” 1920x1080 – IPS – 250 cd/m2 -1000:1 -

6ms – HDMI VGA

4FTH0Q2
Servicomp de Guatemala, 

S.A.
120062 10/12/18 Q12,360.00  $                1,605.00 CPU-4FTH0Q2-PNUD-PBF-103512 Karla Lemus PNUD Buena

Proyecto Plataforma 

Multiactor de innovacion 

para el desarrollo sostenible 

en San Rafael las Flores

Transferir a Proyecto

4

Computadora de 

Escritorio CPU
CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 7070 SFF i7-8700 3.2 

GHZ/16GB/DVD+/-RW/1TB/W10P/P2417 Monitor DELL 

P2417H – LED 24” 1920x1080 – IPS – 250 cd/m2 -1000:1 -

6ms – HDMI VGA

4FPD0Q2
Servicomp de Guatemala, 

S.A.
120062 10/12/18 Q12,360.00  $                1,605.00 CPU-4FPD0Q2-PNUD-PBF-103512 Jose Villagran PNUD Buena

Proyecto Plataforma 

Multiactor de innovacion 

para el desarrollo sostenible 

en San Rafael las Flores

Transferir a Proyecto

6

Computadora de 

Escritorio CPU
CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 7070 SFF i7-8700 3.2 

GHZ/16GB/DVD+/-RW/1TB/W10P/P2417 Monitor DELL 

P2417H – LED 24” 1920x1080 – IPS – 250 cd/m2 -1000:1 -

6ms – HDMI VGA

1SNXYQ2
Servicomp de Guatemala, 

S.A.
120062 10/12/18 Q12,360.00  $                1,605.00 CPU-1SNXYQ2-PNUD-PBF-103512 Jose Villagran PNUD Buena

Proyecto Plataforma 

Multiactor de innovacion 

para el desarrollo sostenible 

en San Rafael las Flores

Transferir a Proyecto

7

Computadora de 

Escritorio CPU

CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 7050 SFF /C17 

6700/8G/500G/W10ProEngF Monitor DELL P2417H – LED 

24” 1920x1080 – IPS – 250 cd/m2 -1000:1 -6ms – HDMI 

VGA

4FNG0Q2 SEGA, S.A. 87714 20/09/18 Q8,400.00  $                1,083.87 CPU-4FNG0Q2-PNUD-PBF-103512 Karla Lemus PNUD Buena

Proyecto Consolidando 

infraestructuras para 

sostener la paz

Transferir a Proyecto

8

Computadora de 

Escritorio CPU

CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 7050 SFF /C17 

6700/8G/500G/W10ProEngF Monitor DELL P2417H – LED 

24” 1920x1080 – IPS – 250 cd/m2 -1000:1 -6ms – HDMI 

VGA

88FD9N2 SEGA, S.A. 87714 20/09/18 Q8,400.00  $                1,083.87 CPU-88FD9N2-PNUD-PBF-103512 Karla Lemus PNUD Buena

Proyecto Consolidando 

infraestructuras para 

sostener la paz

Transferir a Proyecto

9

Computadora Portatil 

DELL LATITUDE 5400 Core I5-8265U 1 

.6GHz/16GB/1TB/14"HD/W10P/3YRS
7CGS3X2

Servicomp de Guatemala, 

S.A.
314789454 15/10/19 Q7,330.35  $                    951.75 Laptop-7CGS3X2-PNUD-PBF-103512 Karla Lemus PNUD Buena

Proyecto Consolidando 

infraestructuras para 

sostener la paz

Transferir a Proyecto

10

Computadora Portatil 

DELL LATITUDE 5400 Core I5-8265U 1 

.6GHz/16GB/1TB/14"HD/W10P/3YRS
BDBQZY2

Servicomp de Guatemala, 

S.A.
314789454 15/10/19 Q7,330.35  $                    951.75 Laptop-BDBQZY2-PNUD-PBF-103512 Andrea Valladares PNUD Buena

Proyecto Consolidando 

infraestructuras para 

sostener la paz

Transferir a Proyecto

11

Computadora Portatil 

DELL LATITUDE 5400 Core I5-8265U 1 

.6GHz/16GB/1TB/14"HD/W10P/3YRS
9PHQZY2

Servicomp de Guatemala, 

S.A.
314789454 15/10/19 Q7,330.35  $                    951.75 Laptop-9PHQZY2-PNUD-PBF-103512 Rosa Lopez PNUD Buena

Proyecto Consolidando 

infraestructuras para 

sostener la paz

Transferir a Proyecto

12

Computadora Portatil 

DELL LATITUDE 5400 Core I5-8265U 1 

.6GHz/16GB/1TB/14"HD/W10P/3YRS
CBBQZY2

Servicomp de Guatemala, 

S.A.
314789454 15/10/19 Q7,330.35  $                    951.75 Laptop-CBBQZY2-PNUD-PBF-103512 Gerber Carbajal PNUD Buena

Proyecto Consolidando 

infraestructuras para 

sostener la paz

Transferir a Proyecto

Q95,561.40  $       12,394.74 

Certifico que este inventario incluye todos los bienes que han sido adquiridos o transferidos al proyecto, y que la información suministrada arriba es correcta.

 

Iñaki de Francisco

Coordinador de Proyecto

Costo de adquisición Nº de inventarioFuente o proveedor Recomendacione

s 

y  observaciones

Vo. Bo. Claudia de Saravia Daniel Vargas

Oficial de Programa Representante Residente Adjunto

Nombre y cargo del 

custodio o responsable 

asignado

Lugar de 

ubicación

Condición: 
buena (en condiciones 

normales

de operación o uso), 

pendiente de reparación, 

mala (no reparable)

Nº de 

factura

Fecha de 

adquisición

Sumas totales de bienes de costo individual Menor a US$2,500:

Beneficiario 

propuesto 

(en caso aplique)

Correspondiente al período: Mayo 2017 a Febrero 2021

Nº Tipo de bien  

(equipo,

 mobiliario, etc.)

Descripción del artículo 

(modelo, color, etc.)

Número de 

serie del 

fabricante

Inventario final Tranformando 
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TRANSFERENCIA DE TITULO Y PROPIEDAD DEL EQUIPO NO FUNGIBLE 
DEL PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA PLATAFORMA 

MULTIACTOR DE INNOVACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE EN 
SAN RAFAEL LAS FLORES 

 
El Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo, mediante el presente 
documento transfiere y Plataforma Multiactor de innovación para el desarrollo 
sostenible en San Rafael las Flores acepta, el título y propiedad de bienes por 
un valor total de USD 6,404.15 en base al listado adjunto que forman parte 
integral del presente documento. Este equipo fue adquirido en el marco del 
Proyecto 00100676 “Transformando Relaciones para la Construcción de la Paz”. 
  
Se realiza la transferencia del equipo de conformidad con lo estipulado en el 
Documento de Proyecto. Queda entendido que Plataforma Multiactor de 
innovación para el desarrollo sostenible en San Rafael las Flores acepta la 
transferencia de los bienes en las condiciones en que se encuentran al día de la 
fecha y que asumirá en el futuro la responsabilidad por su mantenimiento y 
operación.  Asimismo, se entiende que los bienes serán utilizados únicamente 
para el funcionamiento de esa institución. 
 
 
 
 
Programa de Naciones Unidas para 

el Desarrollo 
 
 
 
 
 

Daniel Vargas 
Representante Residente Adjunto 

 
 

             Fecha:                           
 

 
 
 
 
 
 
 

Proyecto Plataforma Multiactor de 
innovación para el desarrollo 

sostenible en San Rafael las Flores 
 
 
 
 

Iñaki de Francisco 
Coordinador de Proyecto 

 
 
            Fecha: 25-Feb-2022
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FORMULARIO DE SOLICITUD PARA ENAJENACIÓN DE BIENES 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Información requerida: 
Oficina/Organización/Unidad PNUD Guatemala Unidad Programas Fecha de Solicitud: 16 de febrero de 2022 
No. de Proyecto o Referencia.:  00100676   Nombre del Proyecto:  Transformando Relaciones para la Construcción de la Paz 
Localización/Dirección: Guatemala Teléfono #: 23843100   Persona contacto y designación:  Iñaki de Francisco  Dirección de E-mail: inaki.de.francisco@undp.org 
INSTRUCCIONES GENERALES:  
 Complete la información solicitada en este formulario: 
1. El formulario debe ser llenado por el jefe o firma autorizada de la Institución Designada/Agencia Implementadora y debe ser enviado a: 

Comité de Contratos, Bienes y Compras (CAP) 
Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) 

5a. Avenida 5-55 zona 14. Edificio Euro Plaza, nivel 10, Torre IV 
Guatemala, Ciudad 

Tel. No. 23843100 y Fax 23843200 

 
Canti
dad / 
Unid

ad 

 
Tipo de Bien 
(Equipo, 
Mobiliario, 
etc.) 

 
Descripción del artículo 

(Manufactura, Modelo, Color, etc.) 

 
Mfg. / 
Serie # 

 
Fuente o 

Proveedor 

 
No. de 

Etiqueta de 
Inventario 

 
Fecha de 

Adquisición 

 
Costo de 

Adquisición 
en Q. 

Costo de la 
Adquisición 

en US$ 

 
Condici

ón 
Actual 

 
Localiz
ación 
Actual 

 

 
Nombre y 
Cargo del 
Custodio 
Asignado  

 
Recomendaciones y 

Observaciones 

1 

Computadora 
de Escritorio 
CPU 

CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 
7070 SFF i7-8700 3.2 
GHZ/16GB/DVD+/-
RW/1TB/W10P/P2417 Monitor DELL 
P2417H – LED 24” 1920x1080 – IPS – 
250 cd/m2 -1000:1 -6ms – HDMI VGA 

4FNH0Q2 
Servicomp de 
Guatemala, 
S.A. 

CPU-
7FL1ZQ2-
PNUD-PBF-
103512 

10/12/18 Q12,360.00 
1,605.00 
 

Buena PNUD 

Karla Lemus 
Asistente 
Admvo. 
Financiero 

Transferir a Proyecto 
00124519 Plataforma 
Multiactor de 
innovacion para el 
desarrollo sostenible 
en San Rafael las 
Flores 

2 

Computadora 
de Escritorio 
CPU 

CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 
7070 SFF i7-8700 3.2 
GHZ/16GB/DVD+/-
RW/1TB/W10P/P2417 Monitor DELL 
P2417H – LED 24” 1920x1080 – IPS – 
250 cd/m2 -1000:1 -6ms – HDMI VGA 

4FTH0Q2 
Servicomp de 
Guatemala, 
S.A. 

CPU-
4FTH0Q2-
PNUD-PBF-
103512 

10/12/18 Q12,360.00 
1,605.00 
 

Buena PNUD 

Karla Lemus 
Asistente 
Admvo. 
Financiero 

Transferir a Proyecto 
00124519 Plataforma 
Multiactor de 
innovacion para el 
desarrollo sostenible 
en San Rafael las 
Flores 

3 
Computadora 
de Escritorio 
CPU 

CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 
7070 SFF i7-8700 3.2 
GHZ/16GB/DVD+/-
RW/1TB/W10P/P2417 Monitor DELL 
P2417H – LED 24” 1920x1080 – IPS – 
250 cd/m2 -1000:1 -6ms – HDMI VGA 

4FPD0Q2 
Servicomp de 
Guatemala, 
S.A. 

CPU-
4FPD0Q2-
PNUD-PBF-
103512 

10/12/18 Q12,360.00 
1,605.00 
 

Buena PNUD 
Jose Villagran         
Especialista 

Transferir a Proyecto 
00124519 Plataforma 
Multiactor de 
innovacion para el 
desarrollo sostenible 
en San Rafael las 
Flores 

4 
Computadora 
de Escritorio 
CPU 

CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 
7070 SFF i7-8700 3.2 
GHZ/16GB/DVD+/-
RW/1TB/W10P/P2417 Monitor DELL 
P2417H – LED 24” 1920x1080 – IPS – 
250 cd/m2 -1000:1 -6ms – HDMI VGA 

1SNXYQ2 
Servicomp de 
Guatemala, 
S.A. 

CPU-
1SNXYQ2-
PNUD-PBF-
103512 

10/12/18 Q12,360.00 
1,605.00 
 

Buena PNUD 
Jose Villagran          
Especialista 

Transferir a Proyecto 
00124519 Plataforma 
Multiactor de 
innovacion para el 
desarrollo sostenible 
en San Rafael las 
Flores 

TOTAL DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Q.49,440.00  $6,404.15   
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 Yo certifico que toda la información suministrada arriba es correcta y puede ser utilizada como referencia para la disposición de los bienes arriba listados de acuerdo con el Capítulo 12 del 
Manual para Proyectos apoyados por el PNUD de Ejecución NEX y Capítulo 6 del Manual de Programa del PNUD.  
 
 
 

Iñaki de Francisco       Vo. Bo. Claudia de Saravia 
Coordinador de Proyecto                      Oficial de Programa 
 

 
Notado y aprobado:      Recibido por:      Aprobado y sometido al CAP por: 
 
 
 
___________________________________________  _______________________________________  _________________________________ 
Nombre y Cargo del Jefe o Representante Autorizado por  Fecha:       Fecha:     
La Institución designada/Agencia Implementadora   
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TRANSFERENCIA DE TITULO Y PROPIEDAD DEL EQUIPO NO FUNGIBLE 
DEL PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA CONSOLIDANDO 

INFRAESTRUCTURAS PARA SOSTENER LA PAZ 
 

El Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo, mediante el presente 
documento transfiere y Consolidando infraestructuras para sostener la paz 
acepta, el título y propiedad de bienes por un valor total de USD 5,974.74 en 
base al listado adjunto que forman parte integral del presente documento. Este 
equipo fue adquirido en el marco del Proyecto 00100676 “Transformando 
Relaciones para la Construcción de la Paz”. 
  
Se realiza la transferencia del equipo de conformidad con lo estipulado en el 
Documento de Proyecto. Queda entendido que Consolidando infraestructuras 
para sostener la paz acepta la transferencia de los bienes en las condiciones en 
que se encuentran al día de la fecha y que asumirá en el futuro la responsabilidad 
por su mantenimiento y operación.  Asimismo, se entiende que los bienes serán 
utilizados únicamente para el funcionamiento de esa institución. 
 
 
 
 
 
Programa de Naciones Unidas para 

el Desarrollo 
 
 
 
 

Daniel Vargas 
Representante Residente Adjunto 

 
 

             Fecha:                           
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Proyecto Consolidando 
infraestructuras para sostener la paz 

 
 
 
 

Iñaki de Francisco 
Coordinador de Proyecto 

 
 
            Fecha: 25-Feb-2022
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FORMULARIO DE SOLICITUD PARA ENAJENACIÓN DE BIENES 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Información requerida: 
Oficina/Organización/Unidad PNUD Guatemala Unidad Programas Fecha de Solicitud: 16 de febrero de 2022 
No. de Proyecto o Referencia.:  00100676   Nombre del Proyecto:  Transformando Relaciones para la Construcción de la Paz 
Localización/Dirección: Guatemala Teléfono #: 23843100   Persona contacto y designación:  Iñaki de Francisco  Dirección de E-mail: inaki.de.francisco@undp.org 
INSTRUCCIONES GENERALES:  
 Complete la información solicitada en este formulario: 
1. El formulario debe ser llenado por el jefe o firma autorizada de la Institución Designada/Agencia Implementadora y debe ser enviado a: 

Comité de Contratos, Bienes y Compras (CAP) 
Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) 

5a. Avenida 5-55 zona 14. Edificio Euro Plaza, nivel 10, Torre IV 
Guatemala, Ciudad 

Tel. No. 23843100 y Fax 23843200 

 
 

Cantidad / 
Unidad 

 
Tipo de 
Bien 
(Equipo, 
Mobiliario, 
etc.) 

 
Descripción del artículo 

(Manufactura, Modelo, Color, 
etc.) 

 
Mfg. / 
Serie # 

 
Fuente o 

Proveedor 

 
No. de 

Etiqueta de 
Inventario 

 
Fecha de 

Adquisición 

 
Costo de 

Adquisición 
en Q. 

Costo de la 
Adquisición 

en US$ 

 
Condici

ón 
Actual 

 
Localiz
ación 
Actual 

 

 
Nombre y 
Cargo del 
Custodio 
Asignado  

 
Recomendaciones y 

Observaciones 

1 

Computado
ra de 
Escritorio 
CPU 

CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 
7050 SFF /C17 
6700/8G/500G/W10ProEngF 
Monitor DELL P2417H – LED 24” 
1920x1080 – IPS – 250 cd/m2 -
1000:1 -6ms – HDMI VGA 

4FNG0Q2 SEGA, S.A. 

CPU-
4FNG0Q2-
PNUD-PBF-
103512 

20/09/18 Q8,400.00 1,083.87 Buena PNUD 

Karla Lemus 
Asistente 
Admvo. 
Financiero 

Transferir a Proyecto 
00129119 
Consolidando 
infraestructuras para 
sostener la paz 

2 

Computado
ra de 
Escritorio 
CPU 

CPU Marca Dell, Modelo Optiplex 
7050 SFF /C17 
6700/8G/500G/W10ProEngF 
Monitor DELL P2417H – LED 24” 
1920x1080 – IPS – 250 cd/m2 -
1000:1 -6ms – HDMI VGA 

88FD9N2 SEGA, S.A. 

CPU-
88FD9N2-
PNUD-PBF-
103512 

20/09/18 Q8,400.00 1,083.87 Buena PNUD 

Karla Lemus 
Asistente 
Admvo. 
Financiero 

Transferir a Proyecto 
00129119 
Consolidando 
infraestructuras para 
sostener la paz 

3 
Computado
ra Portatil 

DELL LATITUDE 5400 Core I5-
8265U 1 
.6GHz/16GB/1TB/14"HD/W10P/3
YRS 

7CGS3X2 
Servicomp de 
Guatemala, 
S.A. 

Laptop-
7CGS3X2-
PNUD-PBF-
103512 

15/10/19 Q7,330.35 $  951.75 Buena PNUD 

Karla Lemus 
Asistente 
Admvo. 
Financiero 

Transferir a Proyecto 
00129119 
Consolidando 
infraestructuras para 
sostener la paz 

4 
Computado
ra Portatil 

DELL LATITUDE 5400 Core I5-
8265U 1 
.6GHz/16GB/1TB/14"HD/W10P/3
YRS 

BDBQZY2 
Servicomp de 
Guatemala, 
S.A. 

Laptop-
BDBQZY2-
PNUD-PBF-
103512 

15/10/19 Q7,330.35 $  951.75 Buena PNUD 
Andrea 
Valladares               
Especialista 

Transferir a Proyecto 
00129119 
Consolidando 
infraestructuras para 
sostener la paz 

5 
Computado
ra Portatil 

DELL LATITUDE 5400 Core I5-
8265U 1 
.6GHz/16GB/1TB/14"HD/W10P/3
YRS 

9PHQZY2 
Servicomp de 
Guatemala, 
S.A. 

Laptop-
9PHQZY2-
PNUD-PBF-
103512 

15/10/19 Q7,330.35 $  951.75 Buena PNUD 

Karla Lemus 
Asistente 
Admvo. 
Financiero 

Transferir a Proyecto 
00129119 
Consolidando 
infraestructuras para 
sostener la paz 
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6 
Computado
ra Portatil 

DELL LATITUDE 5400 Core I5-
8265U 1 
.6GHz/16GB/1TB/14"HD/W10P/3
YRS 

CBBQZY2 
Servicomp de 
Guatemala, 
S.A. 

Laptop-
CBBQZY2-
PNUD-PBF-
103512 

15/10/19 Q7,330.35 $  951.75 Buena PNUD 

Gerber 
Carbajal 
Asistente 
Logistico 

Transferir a Proyecto 
00129119 
Consolidando 
infraestructuras para 
sostener la paz 

TOTAL DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Q46,121.40  $5,974.74   

 Yo certifico que toda la información suministrada arriba es correcta y puede ser utilizada como referencia para la disposición de los bienes arriba listados de acuerdo con el Capítulo 12 del 
Manual para Proyectos apoyados por el PNUD de Ejecución NEX y Capítulo 6 del Manual de Programa del PNUD.  
 
 
 

Iñaki de Francisco       Vo. Bo. Claudia de Saravia 
Coordinador de Proyecto                      Oficial de Programa 
 

 
Notado y aprobado:      Recibido por:      Aprobado y sometido al CAP por: 
 
 
 
___________________________________________  _______________________________________  _________________________________ 
Nombre y Cargo del Jefe o Representante Autorizado por  Fecha:       Fecha:     
La Institución designada/Agencia Implementadora   


		2022-02-25T12:55:33-0800
	Digitally verifiable PDF exported from www.docusign.com




